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1. Uéel dokumentu

Tato smernica upravuje postup Instittu pre inovaciu vzdelavania (dalej len ,[IV*) pri
poskytovani primeranych Uprav Ucastnikom vzdelavania so Specifickymi potrebami.
Cielom smernice je zabezpecit rovny pristup ku kvalitnému vzdelavaniu, odstranit
zbyto€né bariéry v procese ucenia a vytvorit podmienky, ktoré umoznia uc¢astnikom
naplno rozvijat ich potencidl.

Primerané Upravy sa poskytuju individualne, s prihliadnutim na potreby ucastnika,
charakter vzdeldvacieho programu a moZnosti organizacie.

2. Rozsah posobnosti

Tato smernica sa vztahuje na vSetkych uc€astnikov vzdelavacich programov

realizovanych Instititom pre inovaciu vzdelavania.

Primerané Upravy mdzu byt poskytnuté ucastnikom, ktori ich potrebuju z dévodu:
e zdravotného znevyhodnenia,

dihodobého zdravotného stavu,

Specifickych poruch ucenia,

zmyslového alebo telesného znevyhodnenia,

jazykovych alebo komunikacnych bariér,


mailto:info@iiv.sk

A Institat pre inovaciu vzdeladvania * Innovativ Oktatasért Intézet

INSTITOT PQE INOVACIU
VZDELAVANIA sidlo: Jedlik Anyos 6017/7K, 94501 Koméarno ¢ info@iiv.sk *+ 0905 314 578 + 1€0:50987020

e inych preukazatelnych okolnosti, ktoré mézu ovplyvnit priebeh vzdelavania.
Poskytovanie primeranych Uprav je zaloZzené na individualnom posudeni potrieb
GCastnika.

3. Zakladné principy

Pri poskytovani primeranych Uprav IV uplatiuje tieto principy:
e rovnost prilezitosti,
reSpektovanie dostojnosti kazdého ucastnika,
individualny pristup,
nediskriminaciu,
ochranu osobnych udajov,
zachovanie odbornych poZziadaviek vzdelavacieho programu,
e partnerskd komunikaciu s Ucastnikom.
Poskytnutie primeranych Uprav nesmie viest k zniZeniu poziadaviek na dosiahnutie
vzdelavacich vystupov ani k zvyhodneniu Uc¢astnika oproti ostatnym.

4. Opravnené osoby
O primerané Upravy méze poZziadat:

e (Castnik vzdelavania,

e zakonny zastupca, ak to vyplyva z charakteru programu,

e zamestnavatel alebo organizéacia vysielajluca ucastnika, so suhlasom

UCastnika.

Ziadost sa podava spravidla pri prihlasovani do vzdelavacieho programu alebo
bezodkladne po vzniku okolnosti, ktoré si vyZaduju poskytnutie primeranych Gprav.
Ucastnik poskytuje len tie informacie a doklady, ktoré st nevyhnutné na posudenie
jeho poziadavky.

5. Druhy primeranych uprav
Primerané Upravy m6zZu zahfiiat' najma:

Organizac¢né upravy
e Upravu harmonogramu vzdelavania,
e primerané prestavky,
e Upravu Casoveho rozvrhu aktivit,
e vhodné usporiadanie priestoru.

Technické a materialne upravy

vyuzitie kompenzacnych pomaocok,

spristupnenie Studijnych materialov vo vhodnom forméte,
vyuzitie digitalnych technoldgii,

zabezpecenie vhodného technického vybavenia.

Pedagogické upravy
e individualne konzultacie,
e primerané tempo prace,
e alternativne formy plnenia uloh,
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e prispésobenie spésobu komunikéacie,
e podpora zo strany lektora alebo mentora.

Iné primerané upravy

Podla individualnych potrieb G€astnika modZe 11V poskytnut' aj dalSie primerané
Upravy, ak su primerané charakteru programu a organizacnym moZznostiam
inStitucie.

6. Postup pri poskytovani primeranych uprav

Ucastnik, ktory potrebuje primerané Gpravy pocas vzdelavania, méze o ich
poskytnutie poziadat pisomne alebo elektronicky prostrednictvom formulara V-
UCAST-F12 - Ziadost' o poskytnutie primeranych tprav.
Ziadost je vhodné podat’ pred zaciatkom vzdelavacieho programu. Ak sa potreba
primeranych Gprav objavi pocas realizacie programu, méze Ucastnik poziadat o ich
poskytnutie aj dodatoCne.
Ziadost obsahuje najma:

e identifikacné udaje ucastnika,
nazov vzdelavacieho programu,
opis Specifickych potrieb,
navrh pozadovanych primeranych Uprav,
pripadné odporacania odbornika alebo iné podporné dokumenty, ak ich
ucastnik povaZuje za potrebné.
PredloZenie zdravotnej dokumentéacie alebo odborného posudku nie je povinne,
pokial charakter pozadovanych Uprav nevyzaduje ich odborné posudenie.
Po prijati ziadosti vykona 11V individualne posudenie potrieb tuc¢astnika.
Posudzovanie zabezpecuje projektovy manazér programu v spolupraci s odbornym
garantom a podla potreby aj s lektorom programu.
Pri posudzovani sa prihliada najma na:

e charakter vzdelavacieho programu,

e 3pecifické potreby ucastnika,

e moznosti zabezpecCenia primeranych Uprav,

e zachovanie vzdelavacich cielov a poZadovanych vystupov programu,

e bezpecnost vSetkych Ucastnikov vzdelavania.
Ak je to potrebné, mbze IV po dohode s U€astnikom navrhnut iny sposob
zabezpecenia podpory, ktory lepSie zodpoveda jeho potrebam a zaroven reSpektuje
charakter programu.
O vysledku posudenia je Ucastnik informovany pisomne alebo elektronicky pred
zacCiatkom programu alebo bez zbyto¢ného odkladu po podani Ziadosti.

7. Zodpovednosti

Za zabezpecenie poskytovania primeranych Uprav zodpoveda Institut pre inovaciu
vzdelavania prostrednictvom svojich zamestnancov.

Riaditel'ka organizacie

e vytvara podmienky na poskytovanie primeranych Uprav,
schvaluje interné pravidla,
e zabezpecuje potrebné organizacné podmienky.
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Projektovy manazér
e prijima Ziadost UCastnika,

e koordinuje proces jej posudenia,
e komunikuje s ucastnikom,
e zabezpecuje realizaciu schvalenych primeranych Uprav,
e vedie evidenciu poskytnutych Uprav.
Odborny garant

e posudzuje primeranost navrhovanych Uprav vzhladom na vzdelavacie
vystupy programu,

e navrhuje vhodné rieSenia,

e spolupracuje s lektormi pri ich realizacii.

Lektor

e zabezpecuje realizaciu schvalenych primeranych Uprav pocas vzdelavania,
e vytvara inkluzivne a bezpec€né prostredie pre vSetkych ucastnikov,
e zachovava dbvernost informacii o ucastnikovi.

Uéastnik
e poskytuje pravdivé informacie o svojich potrebach,
e spolupracuje pri nastavovani primeranych dprav,
e bezodkladne oznami zmenu okolnosti, ktoré mézu mat vplyv na poskytovanu
podporu.

8. Evidencia a ochrana osobnych udajov

[IV vedie evidenciu Ziadosti o poskytnutie primeranych Gprav a prijatych rozhodnuti.
Evidencia obsahuje len Gdaje nevyhnutné na zabezpecenie primeranych Uprav a ich
administraciu.

Pri spractvani osobnych Udajov organizécia postupuje v sulade s platnymi pravnymi
predpismi o ochrane osobnych udajov a internymi pravidlami I1V.

Informacie o zdravotnom stave alebo inych osobnych okolnostiach tGc¢astnika su
doverné a spristupnuju sa len osobam, ktoré ich nevyhnutne potrebuju na
zabezpecenie primeranych Uprav.

9. Suvisiace dokumenty

Tato smernica nadvazuje najma na:

e [IV-QMS-01 - Systém manaZzérstva kvality

e [IV-QMS-02 - Systém autoevaluacie a neustaleho zlepSovania

e |IV-UCAST-01 - Prijimanie, informovanie, podpora a administracia
Ucastnikov vzdelavania
IIV-VP-01 - Tvorba a realizacia vzdelavacich programov
IIV-HOD-01 - Hodnotenie uéastnikov vzdelavania
Eticky kédex 11V
Organizac¢ny poriadok IIV
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10. Prilohy

Neoddelitelnou sucastou tejto smernice je:

Priloha €. 1 - lIV-UCAST-F12 - Ziadost' o poskytnutie primeranych tprav
ucastnikovi vzdelavania

(Ak sa v buducnosti ukaZe potreba, mozno doplnit’ aj formular ,Rozhodnutie o
poskytnuti primeranych dprav*, ale podla méjho nazoru to nie je nevyhnutné.
Postacuje zaznam v spise ucastnika.)

11. Zavereéné ustanovenia

Tato smernica nadobuda ucinnost diiom jej schvalenia riaditelkou In&titatu pre
inovaciu vzdelavania.

InStitat pre inovaciu vzdeldvania sa zavazuje vytvarat inkluzivne vzdelavacie
prostredie, v ktorom maju vSetci U¢astnici rovnaku prilezitost’ iuspesne absolvovat
vzdelavaci program. Primerané Upravy su poskytované individualne, s reSpektom k
dostojnosti UCastnika, pri zachovani kvality vzdelavania a poZzadovanych
vzdelavacich vystupov.
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IIV-UCAST-F12

ZIADOST O POSKYTNUTIE PRIMERANYCH UPRAV A VYJADRENIE IIV
Priloha €. 1 k smernici lIV-UCAST-03 - Poskytovanie primeranych uprav
ucastnikom vzdelavania

Identifikacia dokumentu

Kéd formulara: IIV-UCAST-F12
\[erzia: 1.0
Udinnost od: ........cooovvveiiiiiiiie,

INSTITUT PRE INOVACIU VZDELAVANIA

Jedlik Anyos 6017/7K
945 01 Komarno
ICO: 50987020

CAST A - ZIADOST UCASTNIKA
1. Identifika¢né uUdaje
Meno a priezvisko:

2. Vzdelavaci program
Néazov programu:

3. Ziadost’

Ziadam Instit(t pre inovaciu vzdelavania o poskytnutie primeranych Gprav pocas
realizacie uvedeného vzdelavacieho programu.

4. D6vod ziadosti

(uvedte len tie informacie, ktoré su potrebné na posudenie vasej Ziadosti)

5. Navrhované primerané upravy

O Gprava organizacie vzdelavania
O predlZzeny Cas na plnenie tloh
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O individualne konzultacie

O Studijné materialy v upravenej forme
[ technicka podpora

O bezbariérovy pristup

O vyuZivanie kompenzacnych pomécok
O iné

6. Prilohy

K Ziadosti prikladam:

0 odborné odporucanie

O lekarske potvrdenie (iba ak je potrebné)
O iné podklady

O bez priloh

7. Vyhlasenie uc€astnika

Vyhlasujem, Ze uvedené Udaje su pravdivé a poskytujem ich vylu¢ne na ucely
posudenia mojej Ziadosti.

Som oboznameny/-a s tym, Ze Institlt pre inovaciu vzdelavania bude moje osobné
Udaje spracuvat len v rozsahu nevyhnutnom na zabezpecenie primeranych Gprav.
Miesto:

CAST B - VYJADRENIE IIV

Datum posudenia

Vysledok posudenia

O Ziadosti sa vyhovuje v plnom rozsahu
O Ziadosti sa vyhovuje Ciastocne
[0 Ziadosti sa nevyhovuje

Schvélené primerané Upravy

[0 Gprava harmonogramu

O predlZzeny Cas

O individualne konzultacie

O aprava spdsobu komunikacie

O Studijné materialy v upravenej forme
[ technicka podpora

O vyuzitie kompenzacnych pomdcok
O iné
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Platnost’ primeranych uprav

0 pocas celého vzdelavacieho programu
O iba pri vybranych aktivitach
Ood ..o do .o

CAST C - SCHVALENIE

Projektovy manazeér
Meno:

Meno:

Schvalila

Mgr. Tiinde Berta

Riaditelka InStitatu pre inovaciu vzdelavania
Podpis:

CAST D - OBOZNAMENIE UCASTNIKA

Potvrdzujem, Ze som bol/-a oboznameny/-a s vysledkom posudenia mojej Ziadosti a
s rozsahom schvalenych primeranych Uprav.
Meno:
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Datum
Poznamka

Tento formular je sucastou osobnej dokumentécie U€astnika vzdelavania a slizi na
evidenciu Ziadosti aj rozhodnutia o poskytnuti primeranych Uprav podla smernice
IIV-UCAST-03 - Poskytovanie primeranych uprav tucastnikom vzdelavania.
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